
本科生网上申请课程转换和学分认定流程(学生版) 

 

重要提醒： 

1、 课程学分认定对全校本科生开放。 

2、 符合认定条件的学生必须先在武汉科技大学教务处网站上查询课程学分认定表，并且严

格按照认定表对应规则提交申请和送审，每门课程只有一次送审机会，送审错误的认定

申请会导致失去认定机会，请慎重对待。 

 

操作流程： 

1、 查看教务处网站通知公告栏，认真阅读课程学分认定表。 

http://202.114.242.231:8036/default.html 

2、 登录教务系统，进入学生专区—成绩信息—成绩认定，点击页面上方的[增加]按钮，进

入课程学分认定申请界面。

 

3、 在课程学分认定申请界面，左边是已修课程，右边是新专业目标课程。按照认定规则分

别勾选左列和右列课程，点击界面中间的[替代]按钮，提交申请。注意不要多个认定一

起申请，一次操作限定提交一个认定申请，需要进行多个认定的，按上述步骤重复提交

新的认定申请即可。



 

4、 申请提交之后，页面会显示申请成功，请点击[确定]按钮确认。

 

5、 申请成功之后，所申请的课程认定条目会显示在界面下方，审核状态为待审核。待所有

的认定申请都提交之后，通过右上 X 按钮关闭窗口，回到成绩认定列表界面。



 
6、 在成绩认定列表界面，每条申请条目的最右方都有操作按钮，假如看不到，请把页面下

方进度条移动到最右即可看见。之前提交的申请，都必须进行送审才会正式进入审核流

程。送审之前，一定要先点击[查看]按钮检查申请是否符合认定表，确认课程名称和对

应学分都完全符合，再点击[送审]按钮。假如发现不符合认定规则，请点击[删除]按钮，

再回到上一步骤重新提交申请并再次检查无误后送审。 

重要：不符合课程认定表的申请假如被送审，会导致审核不通过且失去相关课程的认定

机会。 

 

 
7、 申请送审成功之后，会排队等待教务处进行审核，此时相应申请的审核状态为审核中，

待教务处完成审核之后，会显示通过或者不通过。假如通过，学生可以进入学生专区—

成绩信息—成绩查询，查看申请认定的课程和学分是否已经转换。



 


